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ПОЛИТИКА КОНФ ости
обработки персональных щднных

1. Общие полож€)ния

1.1. НастоЯщчш полиТика обрабОтки И защитЫ персонirлЬных данных (лалее -
Политика) определяет цели сбора, гIравовые основ,ания, условия и способы о(
персон€шьньж данных, права и обязанности оператора, субъектов персонitльных
дttнных, объем и категории обрабатываемых персональных данных и меры их за
МКУК (ТЦ) ГП <Поселок Ленинский>

1.2. Локальные нормативные акты и иные документы, регламентирующие
персональных данных в МКУК (ТИ) ГП <Поселок Ленинский>>,
учетом положений Политики.

1.3. !ействие Политики распространяется На ПеРССlНальные данные, которые МК'(IЦ) ГП кПоселок Ленинский> обрабатывает с использованием и без использова
средств автоматизации.

ffiж

1,4. В Политике используются следующие понятия:

м.в.



- IIерсональные данные - любffI информация, относящiшся прямо или косвенно
определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персон€rльных
данных);

- оператор IIерсонЕrльных данных (оператор) - гос;уларственный орган,
муниципальный орган, юридическое или физичес,кое лицо, самостоятельно или
совместнО с другими лицами организующие и (или) осуществляющие обработку
персональных данных, определяющие цели обработки персонаJIьных данных,
персональных данных, IIодлежаrцих обработке, действия (операции), совершаем
персональными данньIми;

- обработка персонаJIьных данных - действие (опrэрация) или совокупность де
(операций) с персональными данными с использо]ванием и без использовония
автоматизации, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение,
уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу
(распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирЪвапra, ул-.
уничтожение;

- автоматИзированнаrI обработка персонаJIьных данных - обработка персональн
данныХ с помощью средств вычислительной технIлки;

- распространение персональных данных - действ,ия, направленные на раск
персонz}льных данных неопределенному кругу лиц;

- предоставление персональных данных - действи.я, направленные на раскрытие
персонi}льных данных определенному лицу или определенному кругу лиц;

- блокирОвание персоналЬных данных - временное прекращение обработки
персонarльньIх данных (за исключением случаев, если обработка необходима для
уточнения персональных данных) ;

- уничтожение персонatльных данных - действия, в результате которьж
невозможным восстановить содержание персональных данных в информацион
системе персонЕIльных данных и (или) в результаТ,Э КоТоРых уничтожсlются
материzrльные носители персональных данных;

- обезличивание персональных данных - действия, в результате которых
невозможным без использования дополнительной информации определить
принадлежность персональных данных конкретно.иу субъекту персональных дан

- информационн€ш система персонzrльных данных - совокупность содержаrцихся
базах данных персональных данных и обеспечивi}Iощих их обработку
информационных технологий и технических средс;тв;

- трансграничнiш передача персональных данных.- передача персонtlJIьных данн
территорию иностранного государства органу власти иностранного государства,
иностранному физическому лицу или иностранноп{у юридическому лИЦУ.

1.5. мкуК (IЦ) ГП <Поселок Ленинский>- опеI)атор персональных дчtнных -
обязано:



1.5.1. Соблюдать конфиденциальность персонЕrльных данных, а именно не
распространять персонtulьные данные и не переда.вать их третьим Лица]\,I без соr
субъекта персонirльных данных или его законногс) представителя, если иное не
предусмотрено законодательством.

1.5.2. обеспечить субъектам персональныхданнь]х, ихзаконным представителям
возможность ознакомления с документаN{и и материалами, содержащими их
персональные данные, если иное не предусмотрено законодательством.

1.5.3. Разъяснять субъектам персоншIьных данны>i, их законным представителям
юридические последствия отк€lза предоставить персональные данные.

l .5.4. Блокировать или удалять неправомерно обр;абатываемые, неточные
персональные данные либо обеспечить их блокирl)вание или удаление.

1.5.5. Прекратить обработку и уничтожить персональные данные либо обеспе
прекращение обработки и уничтожение персонtlльных данных при достижении
обработки.

1.5,6. Прекратить обработку персональных данны]{ или обеспечить прекраттIение
обработки персон€rльньж д{tнных в случае отзыва lэубъектом персональных даннI
согласия на обработку его персональных данных, если иное не предусмотрено
договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по
является субъект персоналЬных данных, или иныIи соглашением между МкУк (
гп <поселок Ленинский> и субъектом персональных данных.

l.б. МКУК (ТЦ) ГП кПоселок Ленинский>

1.б.1. Использовать персональные данные субъектов персон€rльных данных без и
согласия в случiUIх, предусмотренных законодател:ьством.

1,6.2. ПреЛоставлятЬ персонЕrлЬные данные субъектов персон€rльных данных
лицам в случаJIх, предусмотренных законодательс,гвом.

l .7. Работники, совершеннолетние учатциеся, роди.тели несовершеннолетних
учащихся, иные субъекты персональньIх данных обязаны:

1.7.1. В случ€шх, предусмотренных законодательством, предоставлять МКУК <
<Поселок Ленинский)) достоверные персонЕtльные данные.

|.72.При изменении персональных данных, обнаружении ошибок или н
них неза},Iедлительно сообщать об этом мкук (IЦ> ГП <Поселок Ленинский>

1.8. Субъекты персон€tльЕых данных вправе:

i.8.1. Получать информацию, касЕIющуюся обработки своих персонЕrльных данн
кроме случаев, когда такой доступ ограничен федеральными законами.

1.8.2. Требовать от МКУК (IЦ) ГП <Поселок Ленинский> уточнить персонал1
данные, блокировать их или уничтожить, если Перlэонатьные данные являются



неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются
необходимыми для з€UIвленной цели обработки

1.8.3. Щополнить персончrльные данные оценочного характера заrIвлением,
выражающим собственную точку зрения.

1.8.4. обжirловать действия или бездействие мк},к (ТIЛ) ГП кПоселок Ленинскl
уполномоченном органе по защите прав субъектов персонttльных данных или в
судебном порядке.

2. Щели сбора персональ,ных данных

2.1. I_{елями сбора персонirльных данных МКУК (IЦ) ГП <Поселок Ленинский>
являются:

2.|.1. Организация и предоставление культурно-досуговых услуг в соответстви
законодательством и уставом мкук (IЦ) ГП <Поселок Ленинский>

2.|.2. Регулирование трудовых отношений с рабоr:ника.тrли мкуК кrИ> ГП
Ленинский>

2,1 .з. Реализация гражданско-правовых договороЕ|, стороной, выгодоп
или полуЧателем которых является субъект персо]rальных данньIх.

2.1.4, обеспечение безопасности.

3. Правовые основания обработки персональных данньж

3.1. Правовыми основаниями обработки персональных данных в МКУК (IЦ) ГП
<поселок Ленинский)) являются устав и норматив,ные правовые акты, для
которых и в соответствии с которыми Мкук (ти) Гп <поселок Ленинский>
осуществляет обработку персональньIх данньIх, втом числе :

- Трудовой кодекс, иные нормативные правовые акты, содержатцие нормы тру
права;

- Бюджетньй кодекс;

- На.поговый кодекс;

- Гражданский кодекс;

* Семейный кодекс;



- Закон "основы законодательства Ролссийской Фtэдерации о культуре'' (утв. ВС t09,10,1992 N 3612-1) (ред. от 1о.о7.2о2З) (с изм, r ооп., u.rуп. в силу с22.12.2О2З

3.2. Правовыми основаниями обработки персональных данных в МКУК кI{Л> ГГ<Поселок Ленинский)) также,"пЪara" договоры с: физическими лицами, работнидающие согласия на обработку персональных данных.

4, объем и категории обрабатываемых персональных данных,
субъектов

персональных данЕых

4.1. мкуК (IЦ) ГП кПоселок Ленинский> обрабатывает персональные данные:

- работников, в том числе бьтвших;

- кандидатов на з€}мещение вакантных должностеii;

- родственников работников, в том числе бывших:

- посетители и участники клубньтх формирований:,

- родителей (законных представителей) участников клубньгх формиров аний;

- физических лиц по гражданско-прчlвовым договорttп{;

4.2. Специальные категории персональных данных МКУК (IЦD ГП кПоселок
Ленинский> обрабатывает только на основ ании исогласно требованиям
законов.

4.3. Биометрические персонirльные данные (фотогlэафии) мкуК кIЦ> ГП
Ленинский> обрабатывает.

4,4. мкуК (ТЦ) ГП кПоселок Ленинский> обрабагывает персональные данные вобъеме, необходимом:

- дJUI осуществления культурной деятельности по ре€rлизации основных условийпредоставления услуг населению, обеспечения безопасности.

- выполнения функций и полномочий работодателrt в трудовьIх отношениях;

- выполнения функций и полномочий экономического субъекта при осуществлени
бухгалтерского и наJIогового учета;

- исполнения сделок и договоров гражданско-правового характера, в которых(Iи> ГП кПоселок Ленинский> является стороной, получателем
(выгодоприобретателем).



4.5. Содержание и объем обрабатываемых персонаJIьных данных в МКУК (IИ)
кПоселок Ленинский> соответствуют заrIвленным целям обработки.

5. Порядок и условия обработки персональных данных

5,1, мкуК (IЦ) ГП кПоселок Ленинский> осуществляет сбор, запись,
систематизацию, накопление, хранение, уточнени,э (обновление, изменение),
извлеченИе, испольЗование, передачУ (распростра]{ение, предоставление, доступ),обезличивание, блокирование, удаление и уничто)кение лерсонirльньIх
данных.

5.2. Получение персонЕ}льных данных]

5,2,1, Все персональные данные МКУК (IЦ) ГП <<Поселок Ленинский> получаетсубъекта персонЕlльных данных, а в случiшх, когда субъект персональных данныхнесовершеннолетний, - от его родителей (законных представителей) либо, еолисубъект персональных данных достиг возраста 14.пет, с их согласия.

5.3. Обработка персонtlльных данных:

5.3.1. мкУК (ЦД) ГП кПоселок Ленинский> обраrбатывает персонt}льные данныеследующих случ€шх:

- субъект персоЕi}льЕьIх данных дал согласие на обработку своих персонi}льных
данных;

- обработка персональных данных необходима для выполнения
кпоселок Ленинский> возложенных на него законс)дательством
и обязанностей;

МКУК (IИ>> ГП
функций,

- персональные данные являются общедоступнымрt.

5,3,2, мкУК кIЦ>) ГП кПоселок Ленинский> обрабатывает персональные данные:

- без использования средств автоматизации;

- с использованием средств автоматизации в прогрirммах и информационных
<1С: Зарплата и кадры), <<Налоги>>

5,3,3, мкУК KI(/b ГП кПоселок Ленинский> обрабатывает персон€rльные данныесроки:

- необходимые дJUI достижения целей обработки персональных д€tнньж;

- определ9нные з€жонодательством для обработки сlтдельных видов персонаJIьных
данных;

- ук€ванные в согласии субъекта персонirльных данных.



5.4. Хранение персонilльных данных:

5.4.1. мкУК кtЦ> ГП кПоселок Ленинский> хранит персонtlльные данные в
срока, необходимого для достижения целей их Ъб;эаботки, а документы,
персональные данные, - в течение срока храненияt документов, предусмотрен
номенклатурой дел, с учетом архивных сроков хрirнения.

5.4.2. Персонilльные данные, зафиксированные на бумажньrх
запираемых шкафах либо в запираемых помещениях, доступ

носителях, хранятся
к которым ограни

5.4.3. Персон{lJIьные данные, обрабатываемые с иOпользованием средств
автоматизации, хранятся в порядке и на условиях, которые определяет политика
безопасности данных средств автоматизации.

5,4,4, При автоматизированной обработке персональных данных не допускается
хранение и размещение документов, содержащих персональные данные, в открь
электронных каталогах (файлообменниках) информационных систем.

5.5. Прекращение обработки персонаJIьных данны.к:

5,5.1. Лица, ответственные за обработку персонrrльных данных в МКУК (r!Ц) ГП
кпоселок Ленинский>, прекращают их обрiбатывать в следующих случаях:

- достигнуты цели обработки персонi}льных данных;

- истек срок действия согласия на обработку персональных данных;

- отозвано согласие на обработку персональньIх данных;

- обработка персональных данных неправомерна.

5.б. Передача персон€}льных дtш{ных:

5,6,1, МКУК КIЦР ГП КПОСеЛОК ЛеНИНСкий>l обесlIечивает конфиденциztльность
персональных данных.

5.6.2. мкУК кIЦ>1 ГП кПоселок Ленинский> пере,цает персональные данные
лицам в следующих случiшх:

- субъект персонirльньгх данных дал согласие на передачу своих данных;

- передать данные необходимо в соответствии с требованиями законодательства в
рамках установленной процедуры.

5.6.3. мкУК (II/{) ГП <Поселок Ленинский> не осуществляет трансграничЕую
передачу персон€rльных данных.

5,7, мкуК (IИ> ГП <Поселок Ленинский> прини}лает необходимые правовые,
организационные и технические меры дJUI запIиты персонttльных данных от
неправомерного или случайного доступа к ним, ун],Iчтожения, изменения,



- издает локttльные нормативные акты, регламентирующие обработку персоданных;

- назначает ответственного за организацию обработки персон€rльньж данных;

- определяет список лиц, допущенных к обработке персональных данных;

- знакомит работников, осуществляющих обработку персональных данньгх, сположениями законодательства о персональных дilнных, в том числе с требованзащите персоЕirльных данных.

6, Акryализация, исправление, удаление и унлlчтожение персональных
ответы на запросы субъектов пеlрсональных данных

подтвержДается актоМ об уничтожении документов (носителей), подписанЕымкомиссии.

6,б, ПерсонаJIьные данные на электронных носитеJIя:х уничтожаются путем стиранили форматирования носителя.

блокирования, копирования, предоставления, расr]ространения, а также от иныхнеправомерных действий в отношении персональных данных, в том числе:

б,l, В случае предоставления оубъектом персон€rл'ных данных, его законнымпредставителем фактов о неполных, устаревших, недостоверных или незаконнополученных персональных данных мкук (тu[) Г.п кпоселок Ленинский>актуЕшизирует, исправляет, блокирует, УдвJIяет илйtуничтожает их и уведомJUIет освоих действиях субъекта .r"р"о"йuных данньIх.

6.2,при достижении целей обработки персональных данных, а также в случаесубъектом персональных данных согласия на обработку персональньIх данныхперсонi}льные дulнные подлежат уничтожению, есл]п иное не предусмотрено до,стороной, получатеЛем (выгодОприобретателем) no no.opory является субъектперсон€шьных данных.

6,3, Решение об уничтожении документов (носителей) с персональными даннымипринимает комиссия, состав которой утверждается прикiвом руководителя мкук(IЦ) ГП <Поселок Ленинский>

6,4, Щокументы (носители), содержацие персоналы{ые данные, уничтожаются поо выделеНии документов К уничтожеНию. Фак' уничтожеНия персональных данн]

6.5. Уничтожение документов (носителей), содержащих персон€rльные данные,производится путем сожжения, Дробления (изме.tlьчения), 
""r"u"ano.bl*no*."r"{ля уничтожения бумажных лооуra"rов может быт,ь использован шредер.

6,7, По запросу субъекта персонirльных данных или его законного ,,редставителямкуК (IИD ГП кПосело* Л"r"".кий> сообщает eмty информацию об обработкеперсонirльных данных.


